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Aparecenos a seguinte pantalla de "Solicitudes", e picamos na pestana "Presentadas":

.. A
Solicitudes
Pendentes de presentacion Caducadas
Importe
Programa Obxecto da solicitude Orzamento solicitado Estado Accions

(Non hai solicitudes para mostrar)

+ Nova solicitude
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Esta pestana médstranos a seguinte pantalla na que aparecen todas as solicitudes presentadas pola

entidade. Pode aplicar os filtros correspondentes para axustar a busca:

Solicitudes

Pendentes de presentacion

Exercicio: # Expediente:

Programa

RC-NP/2018
Rede cultural
Rede cultural-NP

RC-SOLICIT/2018
Rede cultural
Rede cultural-Solicit

RC-AZE2017
Rede cultural
RC-AZE

RC-NP/2017
Rede cultural
Rede cultural-NP

RC-SOLICIT/2017
Rede cultural
Rede cultural-Solicit

Presentadas Caducadas

Obxecto da solicitude
CELEBRACION FESTIVAL

GRUPO DE DANZAS ASOCIACION CULTVV. DE LEIRA

Inscricion entidade/empresa
GRUPOC DE DANZAS ASOCIACICN CULTVV. DE LEIRA

Solicitud de espectaculos
GRUPOC DE DANZAS ASCCIACION CULTM\V. DE LEIRA

Inscripcion espectaculos programa ALICERCE
GRUPO DE DANZAS ASOCIACION CULTMV. DE LEIRA

Inscripcion entidade/empresa
GRUPOC DE DANZAS ASOCIACICN CULT\VV. DE LEIRA

Convocatoria:

Importe

Orzamento solicitado

Obxecto:

Expediente / Estado

2018000000246
En tramitacion

2017000020042
En tramitacion

2017000006202
En tramitacicn

2017000001160
En tramitacion

2017000000309
En tramitacion

Expedients

@

Expedients

[t}

Expediente =

Expediente | £

Eleximos a solicitidude que desexemos (neste caso sempre un RC-NP) e picamos en

para poder

facer a xustificacion. Aparecendo a pantalla seguinte, e vamos & pestana "Xustificacién / Certificacidon":

Solicitude

Mesta pantalla pode ver todos os datos da solicitude

Sobctants: (< 3 GRIAPS

Expediente: 70120000000 26
Conwoacatena: (RC-MN
Obaects: CELEBRACION FES

JE DRAMEAS ARy Shohntd Sa T o o L

Sclicitanse
NIF E = | Nome GRUPCO DE DANIAS & -
LG Humeo: 47

15585 ORDES A Corufla TH - S81E20883

Documeniacion aporada

AfEnd 1. Progiama ou Siphose

[ Anexo 2 Caracherisicas Icnicas

IO BONTRA0

Anewn 3. Breve RSOl 60 grpo

8) Rede Cubeal 2018- INSCncsin espectaiuios, programa ALICERCE

Data de rexistroc 09012018 11 .55

N de rexistro: 30
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Solicitude
Mesta pantalla pode ver fodos os datos da solicitude.

Solicitant

Expedients: cui 05238
Conveeaona: (RC-NPIO1G) Rede Cultural J01E8. IFicrtin aspecibulos, programa ALICERCE
CbERetn; INICKN eaped lhCulos piogia

Y Bases apad it s

[#1 dnforraciin o Conve:atona

PraSEn 3 Dac Adicnal | Emer

B 1 Caatine aeidn

N ranistro Dusta raistro Estago Actidng

H0VBII00049182 DE0T2018 11:51 m GO A Para A PA. ARCO DA VELLA DO
C PARECUTA DE SARDINEIRD (2018000001943)

CO 264 Para A PA CN COMARCAL CESURAS
(2018000001607

CO X4 Para ASOC PADRES ¥ AMIG DEF MENTALES
ESCUELA REGOA (01 B00D001405)

| 'wislivia b0 o P CO da. Para A PA CASTRO BAXO! (PIREIRD)
(2018000002 TE)

. [Xustiﬁcacién pendente de achegar :J

Picando en W madstranos os pasos que debemos seguir e os documentos que
debemos achegar.

Xustificacion /7 Certificacion

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Completar os datos Asinar e enviar Solicitude presentada
Xustificacion: CO 78/13: Para & sl BTN BNy = [ 1 (2018000002495)

Expediente: 2017000019238
Convocatoria: RC-NP - Rede Cultural 2018- Inscricion espectaculos, programa ALICERCE
Obxecto: Inscricién espectaculos programa ALICERCE

Asinantes
Cargos das persoas asinanies Pendente Modificar
Documentos e anexos
Factura por importe da porcentaxe correspondente a Deputacion Pendente Modificar
Xustificante do ingreso do importe que lle corresponde & entidade solicitante Pendente Modificar
Acreditacidn da realizacidn das funciéns concedidas: certificacion, declaracidén ou informe que debera ser expedido Pendente Modificar
pola entidade solicitante, ou certificacion do concello onde se realizou.
Xustificacion - Acreditacion de estar ao corrente nas obrigas tributarias e coa Seguridade Social Requirido nalgdns casos Modificar

Volver Presentar




Asinantes:

NIF:

Cargos das persoas asinantes dos documentos

Representante

Nome:

Neste apartado énchense os datos das persoas asinantes. E imprescindible facelo ao principio, senén a
hora de subir os demais documentos recordao para subir os documentos requeridos .

DOCUMENTOS E ANEXOS:

Os documentos que se incorporen deben todos estar firmados dixitalmente.

Premendo en W en cada un dos documentos que se requiren, pddese obter un modelo para os

seguintes:

"Factura por importe da porcentaxe correspondente d Deputacion" . — Nesa pantalla pédese obter un
documento de factura normalizado por Deputacion. Lembre comprobar que inclia todos os
requisitos necesarios.

"Acreditacion da realizacion das funcions concedidas: certificacion, declaracion ou informe que
deberd ser expedido pola entidade solicitante, ou certificacion do concello onde se realizou". - Nesa
pantalla pddese obter un documento de acreditacion/xustificante da realizacion das funcions
concedidas ou a entidade solicitante pode subir un documento similar.

"Xustificante do ingreso do importe que lle corresponde d entidade solicitante" - aqui incorporase o
documento bancario que xustifica o ingreso do 30% restante que lle corresponde 4 entidade
solicitante.

Xustificacion documentos

Incorporacion do documento Factura par importe da porcentaxe correspondente a Deputacion

Para confaccionar este documento debe empregar o seguinte modele. Dito modelo consiste nunha plantilla que se comp & forma autematica cos datos que vostede

|

introduciu, por favor, aseglrese de ter cubertos todos os datos necesarios antes de descargar a plantilla

As ferramentas para asinar documentos PDF e usar os modelos estén disponibles no apartade de soporte informatico

Q Recomendacions para o escaneado de documentos: Nos documentos escaneados, a reselucion sera de 200ppp (pixels por pulgada) e blanco e negro. En case de
que a resolucion non sexa suficiente, podera aumentarse. O escaneado en color o en escala de grises aumenta considerablemente o tamario do arguivo. Como norma
xeral, se o documento esta ben escaneado non debera superar os 0,2MB por paxina nas paxinas con bastante letra ou datos e moito menes nas paxinas con poucos datos

Pode obter a factura na paxina de actuacidns

Achega telematica

O documento PDF que ten que achegar precisa [fJ] sinatura electrénica
« Representante

Seleccione o documento a incorporar

importante | Para poder subir o arquivo, ten que indicar primeiro &s persoas asinantes na solicitude.



o [Xustiﬁcacién achegada J

Ver

Picando en mostranse os documentos subidos:

Xustificacion / Certificacion

Xustificacion: CO 37/5: Para & : (2018000001243)
Expediente: 2017000019238

Convocatoria: RC-NP - Rede Cultural 2013- Inscricién espectaculos, programa ALICERCE

Obxecto: Inscricion espectaculos programa ALICERCE

Orzamento:

Concedido:

Documentos e anexos

Factura por importe da porcentaxe correspondente a Deputacion Completo « Descargar
Xustificante do ingreso do importe que lle corresponde a entidade solicitante Completo « Descargar
Acreditacion da realizacion das funcions concedidas: certificacion, declaracion ou informe que debera ser expedido Completo «* Descargar
pola entidade solicitante, ou certificacion do concello onde se realizou.

Xustificacion - Acreditacién de estar ao corrente nas obrigas tributarias e coa Seguridade Social Requirido nalgins casos Non achegado
Xustificante rexistro telematico Descargar

Data: 06/07/2018 11:51
NUmero: 201899900049182

Volver

Aqui podemos descargar todos os documentos requeridos e presentados. E tamén podemos
descargar o Xustificante rexistro telematico:

=, - -
Deputacion
DA CORUNA

Xustificacion / Certificacion
IDENTIFICACION DA SOLICITUDE

Expediente: 2017000019238
Convocatoria: (RC-NP) Rede Cultural 2018- Inscricion espectaculos, programa ALICERCE.

ODXECTO: i e E— e - programa ALICERCE
INTERESADO

NIF: B TSl NOME: Al

DIRECCION:

TR = - — e, B Eem— = 4
LT A, Coruna

CARGOS ASINANTES
e = i B b el i T (Representante )
DOCUMENTACION DA XUSTIFICACION / CERTIFICACION

» 1 FISTERRA AREOUTA pdf. Con resumen: d1727eed44ef2c849682787aBed47afd1e0404fbe3
» 6 FISTERRA AREOUTA DEP pdf. Con resumen: fb72e771ba7cd04e899c248f408bdd91dcOcaff1
» 1 FISTERRA AREOUTA pdf. Con resumen: 4edb9fa8b62550f7cdal2c185a712beg9a0ag97bia

No caso de que lle fora requerida a presentacion de mais documentacidn unha vez que enviara a
Xustificacion deberd facelo a través da pestana de Documentacion Adicional / Emendas

4

Imos 4 opcidn "Axuda" e picamos en "Soporte informatico"



Axuda~

Requisitos informaticos

Soporte informatico

Contactar con SOPORTE
Notas informativas

Contacto unidades xestoras

E aparécenos a primeira pantalla dos manuais

[Temas

SUBTEL

Guias de utilidad

Plataforma de presentacion telematica de solicitudes de subvenciéon (SUBTEL)

Preguntas frecuentes

Descargas

Autofirma

LibreCffice

Adobe Reader

Picamos en "Manuais" e aparece o enlace ao manual:

Temas

Manuais
SUBTEL
Solicitudes Entidades

Guias de uliidad tmi Manual Solicitudes Entidades v3.0

Descargas Xustificacion
am Manual Xustificacion Rede Cultura v1.0
Autofirma
LibreCffice

Adobe Reader
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