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GUIA PARA A PRESENTACION DE SOLICITUDES DAS AXUDAS PEL 2020

Para presentar as solicitudes das axudas PEL 2020, todas as pequenas, medianas empresas, microempresas e persoas auténomas promotoras de iniciativas
empresariais que retinan os requisitos recollidos nas bases publicadas no BOP N2 29 do 12 de febreiro de 2020, deberan proceder da seguinte maneira:

1. Acceder a plataforma SUBTeL a través do seguinte enlace: https://www.dacoruna.gal/dicoruna-subtel/acceso/login
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2. Se ainda non esta rexistrado/a, debe realizar primeiro o rexistro seguindo as indicacions da plataforma. No caso de estar rexistrado/a debera
acceder introducindo o seu usuario e contrasinal.


https://www.dacoruna.gal/dicoruna-subtel/acceso/login
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Entrada

Para entrar na plataforma debe introducir o seu usuario e contrasinal. Se non dispdn dun usuario, pode rexistrarse como
un novo.

Usuario:

| |0 seu enderezo de correo elecirdnico

‘ Contrasinal:

Q seu contrasinal

&

Rexistrarse

Mon lembra o seu contraginal?

3. Unhavez que accede a plataforma, visualizara tres apartados:
- Pendentes de presentacion.
- Presentadas.
- Caducadas.
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A
Solicitudes
[ h T B
Pendentes de presentacion Presentadas Caducadas
Importe
Programa Obxecto da solicitude Orzamento  solicitado Estado Acciéns

(Non hai solicitudes para mostrar)

=+ Nova solicitude

Debe dirixirse ao apartado “Nova solicitude” tal e como se amosa na imaxe seguinte:
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Solicitud *
Pendentes de presentacidn Presentadas Caducadas
Importe
Programa Obxecto da solicitude Orzamento solicitado Estado Accions

(Mon hai solicitudes para mostrar)

== Nova solicitude
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5. Unhavez en “nova solicitude” debera dirixirse ao apartado de EMPREGO e premer o recadro azul de SOLICITAR na fila de PEL-XERAL

Emprego Programas de Emprego.

PEL-XERAL

PEL 2020: SOLICITUDE XERAL.

[ Bases xerais [ Bases especificas

=

PEL-PEMES/MANT

PEL-PEMES
CRE/AMP

PEL-EMPRENDE

INVEST

Axudas ao mantemento do cadro de persoal de pequenas e
medianas empresas e microempresas

[ Bases xerais [ Bases especificas

Axudas a contratacion para a creacion e ampliacion do cadro
de personal de pequenas, medianas empresas e
microempresas

[ Bases xerais [ Bases especificas

Axudas a consolidacion e ao fortalecemento do tecido
empresarial da provincia a través do apoio ao investimento en
bens inventariables

[ Bases xerais [ Bases especificas

ata 22.000,00 de
orzamento por
solicitude.

ata 22.000,00 de
orzamento por
solicitude.

dende 3.500,00 ata
25.000,00 de
orzamento por
solicitude.

ata 11.000,00 de
concesion por
solicitude.

ata 15.400,00 de
concesion por
sclicitude.

ata 17.500,00 de
concesion por
sclicitude.

A Necesita unha solicitude PEL-XERAL

A\ Necesita unha solicitude PEL-XERAL

A\ Necesita unha solicitude PEL-XERAL
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6. Unha vez dentro de PEL 2020: SOLICITUDE XERAL tera que ir cumprimentando os apartado indicados nesa solicitude, seguir as instruciéns recollidas,
subir a documentacién requirida e premer en PRESENTAR

Guia da solicitude

Nesta guia podera ver os diferentes apartados que ten completar na solicitude.

Paso 1 Paso 2 Paso 3

Completar os datos da guia Asinar e enviar Solicitude presentada

PEL-XERAL: PEL 2020: SOLICITUDE XERAL

PEL 2020: SOLICITUDE XERAL.

i Bases xerais [} Bases especificas [3) Informacién da convocatoria

AVISO IMPORTANTE:

Para solicitar calquera das lifias de axudas PEL 2020, é imprescindible cumprimentar e enviar unha instancia xeral comiin a todas as axudas PEL e unha instancia
especifica da lifia que quere solicitar, tendo en conta a seguinte informacion:

1. INSTANCIA XERAL (PEL-XERAL): Nesta instancia as persoas solicitantes ten que cumprimentar e enviar cbrigatoriamente todos os datos, as declaracions,

compromisos, consentimentos e achegar a documentacion requirida no punto 3.3.1. Documentacion comun para todas as lifias do Capitule | das bases reguladoras das
axudas.

2 INSTANCIA ESPECIFICA (PEL-EMPRENDE INVEST / PEL-PEMES CRE/AMP / PEL-PEMES/MANT): Unha vez cuberta a instancia xeral, debera cumprimentar e enviar
a instancia especifica dals lifa's que quera solicitar atendendo a compatibilidade das axudas (Punto 9 das bases) achegando a documentacion especifica de cada unha
das lifias de axuda.

A enlirituda roaneidararaca non valida nn caen da non coomnrimantar o anviar amhae inetanciae (varal a scenoacifieral da nhrinada comnrimantn nn neazac da
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Asinantes

Persoas asinantes dos documentos
Datos xerais
Datos do solicitante (entidade ou particular)
Representante
Motificacién
Declaracions e compromisos
Qutros datos
Documentos e anexos
Anexo . Declaracién das axudas plblicas baixo o Réxime de minimis solicitadas efou recibidas nos 3 ditimaes anos.
Anexo Il. Autonzacion de representacion para a presentacion da solicitude.
Anexo lll. Medidas de responsabilidade social empresarial.
Certificado de Vida laboral cu Escritura de constitucion da entidade
Certificado de Situacién Censual da Axencia Estatal Tributaria actualizade

Documentacion acreditativa de pertenza a colectivos con discapacidade, en exclusion ou en risco de exclusion social
dofa solicitante ou das persoas socias que posdan como minimo o 50% do capital social da entidade, no caso das
persoas xuridicas.

VS #e Presentar o

Pendente

Pendente

Pendente

Pendents

Pendenta

Pendente

Pendents

Requirido nalgins casos

Pendents

Pendenta

Pendente

Requirido nalguns casos

- —

Madificar

Medificar

Medificar

Medificar

Medificar

Madificar

Medificar

Medificar

Medificar

Medificar

Madificar

Madificar
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CREA/AMP ou PEL-PEMES/MANT) premendo no cadro azul SOLICITAR correspondente:

Empregc Programas de Emprego.

PEL-XERAL

PEL 2020: SOLICITUDE XERAL.

M Bases xerais (| Bases especificas

Solicitar

Unha vez presentada esta SOLICITUDE XERAL deberd acceder & solicitude especifica que desexe solicitar (PEL-EMPRENDE INVEST, PEL-PEMES

PEL-PEMES/MANT

PEL-PEMES CRE/AMP

PEL-EMPRENDE
INVEST

Axudas ao mantemento do cadro de persoal de pequenas e medianas
empresas e microempresas

[M Bases xerais [ Bases especificas

Axudas a contratacion para a creacion e ampliacion do cadro de personal
de pequenas, medianas empresas e microempresas

[ Bases xerais [| Bases especificas

Axudas & consolidacion e ao fortalecemento do tecido empresarial da
provincia a través do apoio ao investimento en bens inventariables

M Bases xerais (| Bases especificas

ata 22.000,00 de

orzamento por solicitude.

ata 22.000,00 de

orzamento por solicitude.

dende 3.500,00 ata
25.000,00 de orzamento
por solicitude.

ata 11.000,00 de

concesion por solicitude.

ata 15.400,00 de

cencesion por solicitude.

ata 17.500,00 de

concesion por solicitude.

Solicitar

Solicitar

Solicitar

‘BN
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8. Unha vez dentro da solicitude especifica seleccionada no paso anterior, terd que ir cumprimentando os apartado indicados nesa solicitude, seguir as
instrucidns recollidas, subir a documentacion requirida e premer no recadro azul PRESENTAR

Datos xerais

Chxecto Pendente Modificar
Orzamento Pendente Modificar
Datos do solicitante (entidade ou particular) Pendente Madificar
Representante Pendente r o Modificar
Motificacion Pendente Modificar
Declaracions e compromisos Pendente Madificar
Cutros datos Pendente Madificar

Volver * Presentar A Necesita presentar primeiro a solicitude PEL-XERAL

Tefla en conta que necesita presentar en primeiro lugar a solicitude PEL-XERAL para poder proceder a enviar a ESPECIFICA.



